CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

RESOLUCAO N° 2.136, DE 31 DE JULHO DE 2023

Institui o Sistema Eletronico de Informagoes - SEI
como sistema oficial para gestdo de documentos e
processos administrativos no ambito do Sistema
Cofecon/Corecons.

O CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA, no uso de suas atribui¢des legais e
regulamentares conferidas pela Lei n° 1.411, de 13 de agosto de 1951, pela Lei n® 6.537, de 19 de
julho de 1978, pelo Decreto n° 31.794, de 17 de novembro de 1952 e pelo Regimento Interno da
Autarquia, aprovado pela Resolucdo n° 1.832, de 30 de julho de 2010, publicada no DOU n° 149, de
5 de agosto de 2010, Se¢do 1, Paginas: 85 e 86;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a observancia do principio da
eficiéncia, previsto no art. 37 da Constitui¢do Federal de 1988, bem como o principio da duracdo

razoavel do processo, tratado no art. 5°, inciso LXXVIII, da Constitui¢do Federal de 1988;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, sobre o
uso do meio eletronico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos orgaos e das

entidades da administracao publica federal direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO o acordo de cooperagdo técnica firmado entre o Tribunal Regional
Federal da 4* Regido - TRF-4 e o Conselho Federal de Economia - Cofecon para fornecimento do

sistema basico utilizado pelo Sistema Eletronico de Informacdes - SEI,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI como sistema oficial
de gestdo de documentos e processos administrativos, eletronicos e digitais, no ambito do Conselho

Federal de Economia e dos Conselhos Regionais de Economia.

Art. 2° O SEI € um sistema de produgdo, edi¢do, assinatura, tramite, armazenamento e
gestdo de documentos e processos eletronicos, disponivel para usudrios internos e externos no ambito

dos Conselhos de Economia e possibilita:

Resolugao n° 2.136, de 31 de julho de 2023 Péagina 1 de 5



CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

I. transparéncia dos atos publicos;

II. economicidade;

II1. agilidade processual;

IV. portabilidade e acessibilidade;

V. seguranca da informacao; e

VI. padronizagdo documental.

Paragrafo unico. Ficam vedadas iniciativas para implantar sistema semelhante e com

0 mesmo proposito.

Art. 3° Para fins desta Resolugdo considera-se:

I. anexagdo de processos: unido definitiva de um ou mais processos a Processo
Principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado e que tratem do mesmo assunto.

II. autenticacdo: declaracao de autenticidade de um documento arquivistico, resultante
do acréscimo, diretamente no documento, de elemento de verificacdo ou da afirmacdo por parte de
pessoa investida de autoridade para tal.

III. autenticidade: qualidade de um documento ser exatamente como foi produzido,
nao tendo sofrido alteragdo, corrompimento ou adulteragdo.

IV. base de conhecimento: funcionalidade do SEI destinada a inser¢ao de orientacoes,
defini¢des e exigéncias necessarias para a correta instrucao de processos.

V. equipe local de implantagdo e gestdo: servidores indicados por Oficio emitido pelo
Conselho, responsaveis por gerir os processos de implantacdo e de uso do SEI no respectivo
Conselho.

VI. documento arquivistico: aquele produzido e recebido por conselhos, 6rgaos e
entidades, em decorréncia do exercicio de funcdes e atividades especificas, qualquer que seja o
suporte da informag¢ado ou a natureza dos documentos.

VII. processo principal: processo que, pela natureza de sua matéria, podera exigir a
anexacao de um ou mais processos como complemento ao seu andamento ou decisao.

VIII. unidade: designagdo dada a cada uma das divisdes ou subdivisdes da estrutura
organizacional dos Conselhos.

IX. usudrio externo: pessoa fisica ou juridica externa aos Conselhos, que possui acesso
ao SEI;

X. conselho gestor: conselho responsavel pela implantacio e gestdo do SEI em ambito
local e nacional;

XI. conselhos integrantes: conselhos responsaveis pela implantagdo e gestao do SEI,
em ambito local,

XII. conselhos integrantes, por meio:
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a) dos Conselhos Regionais de Economia (Corecons) e suas respectivas Delegacias;
b) das Equipes Locais de Implantacdo e Gestao: compostas por funcionarios de areas
estratégicas indicados pelos titulares dos respectivos Conselhos;

c¢) das Unidades Locais de Administra¢ao: unidade organica do Conselho, responsavel
pela gestdo de documentos, protocolos e arquivos em seu ambito e de suas respectivas
Delegacias;

d) das Unidades Locais de TI: unidade organica de um Conselho, responsavel pela
tecnologia da informagao em seu ambito e de suas respectivas Delegacias;

e) das Unidades Locais de Comunicagdo: unidade organica do conselho, responsavel
pela comunicacdo social em seu ambito e de suas respectivas Delegacias;

f) de usuarios do SEI: funcionarios do Cofecon, dos Corecons e de suas respectivas
Delegacias, e dos usuarios externos.

Paragrafo tnico. O acesso ao publico externo depende de regulamenta¢do por meio de

Resolugao.

Art. 4° O Conselho Federal de Economia € o 6rgdo gestor do projeto SEI, cabendo-
lhe:

I. planejar e coordenar a implantagao do SEI no ambito do Sistema Cofecon/Corecons,
inclusive fixando os critérios e prazos;

II. estabelecer e manter atualizadas as diretrizes, normas, manuais e procedimentos de
gestao do SEI;

III. apoiar e acompanhar a Coordenagdo Nacional de Implantagdo e Gestdo na
implantagdo e gestao do SEI;

IV. promover politicas de capacitagdo, assisténcia técnica, monitoramento e avaliagdo
das atividades relacionadas ao SEI;

V. manter o SEI de forma centralizada em ambiente de datacenter ou nuvem
corporativa; e

VI. garantir recursos de tecnologia da informacdo, equipe técnica especializada e

estrutura de gestdo para manutencao e sustentacao do SEI.

Art. 5° Compete ao Cofecon, por meio do seu Setor de Tecnologia da Informagao:

I. promover a gestao do SEI;

II. gerir e manter atualizadas as tabelas auxiliares de tipos de assuntos, processos €
tipos de documentos enviadas pelos Corecons e usuarios internos do Cofecon;

III. prover condigdes necessarias a implantagdo, utilizagdo, manutengdo e sustentagdo

do SEI;
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IV. promover a gestdo do Projeto de Implanta¢do do SEI nos Corecons;

V. definir e atribuir os perfis de acesso inicial aos membros das Equipes Locais de
Implantagdo e Gestao, somente durante a fase de implantagao;

VI. implementar as atualizagdes das versdes do SEI, quando disponibilizadas pelo
Tribunal Regional Federal da 4* Regido - TRF-4;

VII. garantir suporte tecnologico referente a preservacao e a seguranca das bases de
dados do SEI;

VIII. monitorar ocorréncias de incidentes e problemas técnicos relativos ao SEI e
aplicar solugdes;

IX. promover e fomentar a capacitacdo, realizagdo de eventos e reunides visando a
uniformizacao de procedimentos de operacionaliza¢ao do SEI;

X. orientar e assistir tecnicamente os Corecons e os usudrios do SEI quanto ao
conhecimento do tipo de conexdo com o datacenter ou nuvem onde o sistema se encontra hospedado
e de seu respectivo trafego de rede; e

XI. divulgar as politicas, normas e manuais relacionados a gestdo e operacionalizagdo

do SEI.

Art. 6° Compete a Equipe Local de Implantagdo e Gestao:

I. executar as ac¢des de gestdo do SEI no ambito do Corecon, em consonancia aos
normativos do Conselho Gestor;

II. executar as acdes previstas no cronograma de implantacao do SEI;

III. levantar e validar as informacdes referentes as estruturas das unidades
administrativas, usuarios e demais tabelas auxiliares do SEI no ambito do Corecon;

IV. realizar o cadastro inicial de dados nas tabelas de unidades, assinaturas, usuarios,
assuntos, tipo de processos, modelos e hipoteses legais do Corecon;

V. orientar os usuarios quanto aos procedimentos operacionais de uso do SEI em
relagdo as especificidades dos processos definidos pelo Corecon e solicitar a capacitagdo de usuarios
sempre que necessario;

VL. orientar as unidades envolvidas nos processos em implantacdo quanto:

a) a producao e atualizagdo das Bases de Conhecimento do SEI;

b) a guarda e ao acondicionamento dos documentos digitalizados e ndo certificados

digitalmente que forem inseridos no SEI;

c) aos procedimentos de digitalizagdo, de acordo com a legislagdo vigente e as

recomendacodes técnicas do Conselho Gestor do Sistema;

VII. receber, analisar ¢ encaminhar ao Conselho Gestor do Sistema as ocorréncias de
problemas técnicos ndo solucionados; e
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VIII. monitorar e elaborar relatorios sobre a fase de implantagdo e funcionamento do

SEI no Corecon.

Art. 7° Para fins de gestdo e funcionamento do SEI, fica regulamentada a assinatura
eletronica como registro inequivoco de signatario de ato, podendo ser:

I. assinatura cadastrada: realizada mediante prévio credenciamento de acesso de
usuario, com fornecimento de login e senha; e

II. certificado digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade

certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - [CP-BRASIL.

Art. 8° O SEI ¢ utilizado pelo empregado mediante login e senha de rede local do

Conselho, que seja acessivel por rede.
Art. 9° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia-DF, 31 de julho de 2023

Econ. Paulo Dantas da Costa
Presidente do Cofecon
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